Schweizerisches Institut
fur Unternehmerschulung

Basiskurs Rechnungswesen

Liegt Ihr letzter Unterricht im Rechnungswesen schon etwas weiter
zuruck oder haben Sie sich noch gar nie mit diesem Fachgebiet
beschdftigt? Dieser Basiskurs vermittelt ein solides Fundament in
der Buchhaltung und ist auch eine gute Vorbereitung fur Weiterbil-
dungen ab Stufe Fachausweis.




Ilhre Vorteile

Dieses Wissen ist die optimale Vorbereitung, um eine
Weiterbildung auf einer héheren Stufe erfolgreich zu
starten.

g

Unsere kompetenten Dozierenden haben alle einen
Fachhintergrund. Im Unterricht profitieren Sie aus dem
Fundus von deren vielfdltigen Praxisbeispielen.

Dank den unterschiedlichen Berufsleuten aus verschie-
denen Branchen, profitieren Sie von den Erfahrungen
anderer,

Persénliche Beratung

Haben Sie Fragen zum Kurs, zu lhrer persénlichen
Ausgangslage oder Zulassung?

Unser Bildungsberatungsteam besteht aus erfahrenen
Spezialisten fur die jeweiligen Weiterbildungen und hat
meist selbst mindestens einen Lehrgang beim SIU absol-
viert. So erhalten Sie auch Inputs direkt aus dem Klassen-

Zimmer. Oder auch ganz einfach per
WhatsApp die offenen Fragen
Wir beraten Sie gerne telefonisch von Montag bis Freitag, stellen und beraten lassen!

durchgehend von 08.00 - 17.30 Uhr.

Mit Termin sind auch persénliche oder Online-Beratungen .
mdglich. www.siu.ch oder 044 515 72 72
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Shortfacts

Ihr Ziel ist es, Ihr Knowhow im Fach Rechnungswesen aufzufrischen und sich damit
fur einen Idngeren Lehrgang optimal vorzubereiten? Wéhrend 3 Tagen lernen Sie alles
Wesentliche, um die Grundlagen in diesem Fach zu wiederholen.

Abschluss / Titel Kosten

Kursbestdtigung flr Basiswissen Rechnungswesen Kursgeld inkl. Lehrmittel & Priifung CHF 650.00
Zulassung Lerninhalte

Der Lehrgang steht allen interessierten Personen offen. * Wichtige gesetzliche Grundlagen

e Die Bilanz als Instrument der Finanzbuchhaltung
e Bilanzkonten richtig strukturieren
e Erfolgsrechnung und mehrstufige Erfolgsrechnung

Start erstellen
Mehrmals im Jahr e Buchungssdtze aus Bilanz und Erfolgsrechnung
aufstellen
e Doppelte Buchhaltung eréffnen, fiihren und abschlie-
Standorte ssen
Bern, Olten, Ztirich e Kenntnisse liber den Warenverkehr
Dauer Unterrichtsvarianten

24 Lektionen (3 Tage) Ein Tag (variiert nach Standort) pro Woche a 8 Lektionen in

folgenden Varianten:
e Tageskurs: 08.30 - 16.15 Uhr
e Nachmittag-/Abendkurs: 13.00 - 20.15 Uhr

«Ich unterrichte, weil die jJungen Menschen von heu-
te die Zukunft fur uns alle darstellen.»

Roger Gdrtner, Dozent Rechnungswesen

Ndchste Startdaten & Anmeldung
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’ Nutzen & Berufsbild

Im Basiskurs Rechnungswesen geht es nicht darum, selbst Buchhalter/-in zu werden,
sondern darin ein Grundlagenwissen rund ums Thema Rechnungswesen aufzubauen.
Dabei wird ein solides Fundament in der Buchhaltung vermittelt, um Sie auch optimal
auf Weiterbildungen einer héheren Stufe vorzubereiten.

Ihr Nutzen @

Wdhrend drei Tagen werden im Basiskurs Rechnungswesen
Themen wie gesetzliche Grundlagen, Kontoplan, Kontorah-
men, Warenlager, Inventur und Inventar behandelt. Dieses
Wissen ist die optimale Vorbereitung, um eine Weiterbil-
dung auf einer héheren Stufe erfolgreich zu starten.

Berufsbild

e Grundlagen rund ums Thema Rechnungswesen
verstehen

* Wichtigsten gesetzlichen Grundlagen kennen

e Bilanz als Instrument kennen und strukturieren

e Mehrstufige Erfolgsrechnungen erstellen und Bu-
chungssdtze aufstellen

e Doppelte Buchhaltung eréffnen, fihren und abschlie-
sseN

-
Teilnehmende im SIU 1

Unsere Teilnehmenden arbeiten in diversen Berufen in
unterschiedlichen Branchen. Im Wesentlichen haben alle
dasselbe Ziel: das Wissen zu Rechnungswesen auffrischen
und sich optimal fiir einen Idngeren Lehrgang vorbereiten.
Da auch unsere Dozierenden aus der Praxis sind, knnen
spannende Diskussionen und aktuelle Themen behandelt
werden und Teilnehmende profitieren auch von den
Erfahrungen der anderen.

Einstufungstest

Sie wissen nicht, ob Sie bereits genug Grundlagenkenntnis-
se in der Buchhaltung haben? Damit Sie sich vergewissern
kénnen, ob der Basiskurs Rechnungswesen fiir Sie
empfohlen wird, haben wir einen Einstufungstest erstellt.

Jetzt scannen und Test direkt herunterladen: @gsfiet

«lIch bin sehr froh, dass ich den Kurs besucht habe und mein Wissen
aufgefrischt oder aufgebaut habe.»

Anonymus (Kursteilnehmer, 2021
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Ablauf & Unterricht

Der Basiskurs Rechnungswesen dauert 3 Tage. Am letzten Tag findet eine 90-minUti-
ge schriftliche Prifung statt. Sie dient nur als Kontrolle fur die Teilnehmenden,

Grundlagen
Die Bilanz
Erfolgsrechnung

Doppelte Buchhaltung

Warenverkehr
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Kursbestdtigung

Priifungen

Am dritten Tag findet eine 90-mind(itige schriftliche
Priifung statt, welche als Kontrolle fir die Teilnehmenden
dient. Die Priifung wird noch am selben Tag gemeinsam
besprochen.

Qualitdt im Unterricht

Auf die Qualitét legen wir bei all unseren Dienstleistungen
und Lehrgéingen grossen Wert. In unseren Klassen fihren
wir regelmdssig Befragungen durch und lassen die gewon-
nenen Erkenntnisse in die Weiterentwicklung unserer
Angebote einfliessen.
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Dozierende aus der Praxis

Unsere Dozierenden sind ausgewiesene Experten auf
ihrem Gebiet. Sie verfiligen tber fundierte Praxiserfahrung
und gestalten den Unterricht nach modernen methodisch-
didaktischen Grundsdtzen. Mit Beispielen aus dem Berufs-
alltag und regelmdssigen Lernkontrollen sorgen sie fir
Lernerfolge.



’ Inhalt

Absolventen des Basiskurses Rechnungswesen schaffen sich ein stabiles Fundament,
um sich auf einen ldngeren Lehrgang optimal in diesem Fach vorzubereiten.

e ~
‘ ‘ Tage
Basiskurs Rechnungswesen 3
111
Sinn und Zweck Rechnungswesen .
_ Gesetzliche Grundlagen (OR) .
Kontenrahmen und Kontenplan .
Hauptbereiche des Rechnungswesen .
Die Bilanz
Die Bilanz als Instrument der Finanzbuchhaltung .
Bilanzgliederung .
Verdnderungen der Bilanz durch Geschdftsfdlle .
Das Konto (aktiv und passiv) .
Journal, Hauptbuch, Buchungssatz °

Erfolgsrechnung
Mehrstufige Erfolgsrechnung erstellen .
Buchungssdtze aus Bilanz und Erfolgsrechnung aufstellen .

Doppelte Buchhaltung

Doppelte Buchhaltung - von der Eréffnung bis zum Abschluss .
Doppelter Erfolgsnachweis .
Warenverkehr
Warenlager/Lagerverdnderungen .
Inventur und Inventar hd
Total Lektionen 24
N J
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’ Was kommt danach?

Die Bildungslandschaft des SIU bietet direkte Anschlussmaéglichkeiten und erste
Fuhrungsweiterbildungen, die an die Grundbildung schliesst und Sie auch bereits
ohne Flhrungserfahrungen absolvieren kénnen. Vielleicht finden Sie aber auch im
gesamten SIU Portfolio eine Anschlussméglichkeit.

v

Eidg. Diplom (HFP) Eidg. Diplom HFP Eidg. Diplom HF

Elektroinstallati-

Verkaufsleiter/-in Betriebswirtschafter/-in KMU ﬁgftsgggesr'tcge,rn EE;?,"J#: g,,’,’:k

+ Eidg. Fachausweis (FA)

Detailhandelsspezialist/-in, Fachmann/Fachfrau
E-Commerce Spezialist/-in Unternehmensfiihrung KMU Elektroprojektleiter/-in Pharma-Betriebsassistent/-in

Berufliche Weiterbildung

Store Manager/-in Geschdftsleute KMU Pharma-Teamleiter/-in

Berufsbildner/-in Apotheken

Filialleiter/-in Teamleiter/-in Gewerbe

Berufsbildner/-in Detailhandel

Finanzfiihrung KMU

Sachkenntnis Chemikalien
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=k Cidg. Fihigkeitszeugnis (EFZ)

Digital Marketing Kurs
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Uber SIU

Mit Gber flinfzig Jahren Erfahrung ist das SIU eine verldssli-
che und kompetente Partnerin, wenn es um eine berufsbe-
gleitende Ausbildung in den Bereichen Flihrung, Betriebs-
wirtschaft und Management geht.

Dank der Vernetzung und Zusammenarbeit mit Gewerbe-
und Berufsverbdnden sowie Grossfirmen kennt das SIU die
Bediirfnisse der Schweizer Wirtschaft bestens und kann so
jederzeit einen hohen Praxisbezug in den Lehrgdngen und
Kursen sicherstellen.

Kontakt

SIU - Schweizerisches Institut flir Unternehmerschulung
Verena-Conzett-Strasse 23

8004 Ziirich

\ 044 515 72 72

siu@siu.ch

SiU
s

Schweizerisches Institut
fur Unternehmerschulung



